SZTE Beszerzési lgazgatdsdg brutté 500eFt és nettd 25mFt becsiilt beszerzési érték kozotti épitési beruhazasi igények nyilt ajdnlattételi (webra) eljardssal térténd lebonyolitdsanak

folyamata

(Az alébbi adatok tdjékoztatd jellegiiek, a tényleges dtfutdsi idék fiiggnek az igénylélap megfeleld kitoltésétél és az igény egyedi specialitdsaitdl is!)

Igénylélapok beérkezése a @ Pénziigyi fedezet ktatasi folyamat Az igényt a teriiletre szakosodott A mfiszaki ellendr dsszeallitja a webra
Mtiszaki Igazgatdsagra (MI) ellendrzés El'> kb. 1-3 nap (MI) |::> miiszaki ellendr veszi kezelésbe ED kiirashoz szlikséges dokumentacidt

4

lgény dokumentdcid fellilvizsgalati és engedélyeztetési folyamata, valamint egyeztetés az igényl6 egységgel (M)
PL.: Kancellri jévéhagyatas (iratkisérével br. 2mft becsiilt értéktdl) és/vagy Kancellari allasfoglalas bekérése: kb. 1-2 hét (M)

U

A MI miiszaki ellenére az 6sszedllitott dokumentaciot megklldi a Mdszaki és
Beruh&zasi Irodavezetd részére jovahagyasra. Az Ml Irodavezetd jovahagyds utan a
dokumentéciot feltdlti a szerverre melyhez a Bl kollégak is hozzaférnek, valamint az
az igényldlapot papir alapon is eljuttatjiak a Bl Titkarsagra.

E> A Bl-re megkiilddtt miszaki (épitési beruhazasi) igényeket a Bl kijeldlt munkacsoportja dolgozza fel.
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A Bl el6késziti a targynak megfeleld szerzédés-tervezetet a kifrdshoz, majd az MI m(szaki ellendrrel

A webra rendszerbe feltéltétt ajanlatok Bontdsat és értékelését (kb. 1-2 nap),
valamint az esetleges hidnypotlasok (min. 24 ora) intézését a Bl, M1 kdzremiikddve
végzi az igényld bevondséval. Palydzati forras esetén a projekt oldalrdl térténd
pénziigyi jovahagyatas (kb. 2-6 nap) is sziikséges. Bontdsi és értékelési jegyz6kdnyv
véglegesitése, aldiratds és az ajanlattevé Vallalkozok kiértesitése.

leegyezteti az elGzetes bejarasra vonatkozo adatokat. A szerz§dés-tervezet jogi feliilvizsgalata utan,
<:| Bl kiirja a nyilt ajanlattételi (webra) eljarast:

- helyszini bejaras esetén 5-7 munkanapra, igény szerinti hosszabbitdasi lehetdséggel
- ha nincs helyszini bejaras 3+2 munkanapra, igény szerinti hosszabbitasi lehetdséggel

U

&

Szerz&ddés Unios pdlydzati forrds esetén (Br. 10 M Ft alatt):

Szerzddés véglegesitése és a nyertes Villalkozo felé megkildése jévahagydsra,
alairasra. A cégszer(ien aldirt szerz6dés Vallalkozo részérél postai Gton vagy
személyesen torténd beérkezése utdn (kb. 1-2 hét), belsd postaval tovéabbitjuk a Pl
felé aldirasra, (kb. 1-2 hét); Bl majd M| aldiratas utdn régzités EOS-han, és kotvall.
szam lgyintézése GF-PI (Gsszesen kb. 3-5 nap)

Szerz6dés sajat témaszam és nem Unids palyazati forrds esetén: Szerzédés véglegesitése és a nyertes
Véllalkozo felé megkiildése jovahagydsra, aldirasra. A cégszeriien aléirt szerz&dés Vallalkozd részérdl
postai Gton vagy személyesen torténd beérkezése utdn (kb. 1-2 hét), Bl majd M alairatds, régzités EOS-
ban, és kotvall szam Ggyintézése GF-PI (6sszesen kb. 3-5 nap)

Roviditések jelentése:

Bl - Beszerzési lgazgatdsag

Ml - Miiszaki Igazgatésdag

Pi - Projektmenedzsment Igazgatdsdg

GF -Pl — Gazdasdgi Féigazgatésag — Pénziigyi Iroda

Brutté 10 M Ft feletti szerzddéskotés:

SzerzGdés véglegesitése és a nyertes Véllalkozo felé megkiildése jovahagyasra, aldirdsra. A cégszeriien alairt
szerz&dés Vallalkozo részérdl postai iton vagy személyesen torténd beérkezése utén (kb. 1-2 hét), Bl jogi
ellenjegyzés majd MI alairatas (kb. 2-4 nap), utdna EOQS rogzités és kotvall. szam kérés (kb. 1-3 nap),
majd szerz8déskisérd iratkisérd elkészitése, aldirattatasa (Bl igazgatd) (kb. 1-2 nap). Bels6 postaval GF
pénziigyi ellenjegyzésre kiildjiik (kb. 5-10 nap), visszaérkezés utén tovéabbitjuk rektori/kancellari
kotelezettségvdllaldi aldirdsra (kb. 3-5 nap) és visszaérkezés utan hatdlyba léptetjiik.




