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2 Szegedi Tudoméanyegyetem Reprezentacios Szabalyzata

Preambulum

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a reprezentacidos kiadasok felosztasat, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyait a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL térvénnyel
(tovabbiakban: Szja tv.), illetve a szocialis hozzajarulasi adorol szold 2018. évi LII. térvénnyel (tovabbiakban:
Szocho tv.) ésszhangban a kovetkezd belsé szabalyzatban hatarozza meg.

l. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hatalya

1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem kdltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios
kiadasokat, tovabba a reprezentacios kiadasok felhasznalasnak rendjét, elszamolasanak szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységére, foglalkoztatottjara.

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem alapitd okiratiban rogzitett tevékenységeinek
érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiadasokra, tzleti
ajandékokra.

Ertelmezé rendelkezések

4. Fgyes juttatasok: Egyes juttatasoknak mindsiilnek a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes
meghatarozott juttatasok (Szja tv. 70. §), valamint a béren kiviili juttatasok (Szja tv. 71. §), amelyek
utan az ado a kifizetot terheli.

5. Béren kiviili juttatasnak nem mindsiild egyes meghatdrozott juttatasok: a Szabdlyzat szempontjabol
egyes meghatarozott juttatdsnak mindsiil

a. az adoévben reprezentacid és lizleti ajandékok juttatasa alapjan meghatarozott jovedelem
azzal, hogy a jovedelem meghatarozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az Szja toérvény
elbirdsai szerint adomentes juttatasokat,

b. olyan ingyenes vagy kedvezményes termék, szolgaltatas révén juttatott adokoteles bevétel,
amelynek igénybevételére egyidejiileg tobb maganszemély jogosult, és a kifizetd - johiszemil
eljarasa ellenére - nem képes megallapitani az egyes maganszemélyek altal megszerzett
jovedelmet, tovabba az egyidejilleg tobb maganszemély (ideértve az iizleti partnereket is)
szamara szervezett, ingyenes vagy kedvezményes rendezvénnyel, eseménnyel 6sszefliggésben
(ha a rendezvény, esemény a juttatds koriilményeib6l megitélhetden dontd részben
vendéglatasra, szabadidoprogramra iranyul) a kifizetd altal viselt koltség (beleértve az ilyen
rendezvényen, eseményen a résztvevoknek adott ajandéktargyra forditott kiadast is, feltéve,
hogy az ajandéktargy egyedi értéke személyenként nem haladja meg a minimalbér 25
szazalékat).

6. Jovedelem: a maganszemély altal mas személytol megszerzett bevétel egésze, vagy a bevételnek az
Szja tv. szerint elismert koltséggel, igazolas nélkiil elismert koltséggel, vagy atalanyban
meghatarozott koltséggel csokkentett része, vagy a bevétel Szja tv-ben meghatarozott hanyada,
kivéve, ha a bevételt a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni.
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A Szabalyzat szempontjabol jovedelemnek mindsiil a juttatds értéke, ingyenesen vagy
kedvezményesen juttatott termék, szolgaltatas esetén annak szokasos piaci értéke, illetleg abbol az a
rész, amelyet a maganszemély nem koteles megfizetni.

7. Bevétel: a maginszemély altal barmely jogcimen és barmely forméaban - pénzben, és/vagy nem
pénzben - mastél megszerzett vagyoni érték. Nem pénzben megszerzett bevételnek mindsiil
kiilondsen az utalvany, a dolog, szolgaltatas, értékpapir, részesedés, forgalomképes vagy egyébként
értékkel bird jog, az elengedett, 4tvallalt tartozas, a maganszemély helyett teljesitett kiadas, befizetés,
kamatkedvezmény, dolog, szolgaltatds személyes (magancéli) ingyenes vagy kedvezményes
hasznalata, igénybevétele.

8. Beren kiviili juttatisnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasok adoalapja: A kifizetot terheld
ado alapja az Szja tv szerint keriil megallapitasra (Szja tv. 69. § (2)).

9. A Beren kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasok megszerzésének idopontja:
az Szja tv. 9. § (2) bekezdése szerinti bevétel megszerzésének az idépontja.

10. Reprezentacio.: az Egyetem tevékenységével Osszefiiggd tlizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy
hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi linnepek alkalmaval nyujtott
vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodo szolgéltatas (utazas, szallas,
szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az eldz6éek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra
vonatkozé dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, 0ti cél,
tartdzkodasi hely és 1d6, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya
stb.) valos tartalma alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithato
(Szja tv. 3. § 26. pont).

11. Uzleti ajandék: az Egyetem tevékenységével dsszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy
hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék,
nyujtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre sz616 utalvany [Szja tv. 3. § 27. pont]).

12. Hivatali, iizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése, az Egyetem tevékenységével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazds - a munkahelyre, a székhelyre vagy a
telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen a kikiildetés, vagy a
munkaszerzodéstol eltérd foglalkoztatas keretében mas munkaltatonal torténd munkaveégzés
miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és
kortilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartdozkodasi idd, a tényleges szakmai és
szabadidéprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az
utazas csak latszolagosan hivatali, tizleti (Szja tv. 3. § 10. pont).

13. Vendéglatas alatt az étel és az ital biztositdsat és kizardlag az ahhoz kapcsolddd szolgaltatast
szliikséges érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek
reprezentacios kiadasnak szamitanak.

14. A rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd egyéb szolgaltatas alatt az utazast, szallast és

szabadid6programokat sziikséges érteni.

Il.  Részletes szabalyok
Az Egyetem reprezentacios kiadasai

1. A reprezentacioval Osszefiiggd kiadasok mindsitésekor minden esetben a résztvevok €s az események
kapcsolatanak a mindenkori érvényben 1évo Szja tv. szerinti egyedi elbiralasa kotelezo.
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2. Nem mindsiilnek reprezentacios kiadasnak az Egyetem tevékenységével 6ssze nem fiiggé munkahelyi
¢és egyéb személyhez kotott megemlékezések, rendezvények.

3. Nem mindsiilnek reprezentacidés kiadasnak a reprezentacios esemény lebonyolitasanak feltételeit
képez6 koltségek (pl. terembérleti dij, bemutatd eszk6zok hasznalati dija). Amennyiben a feladatot
ellatd munkatars kikiildetése soran a munkavégzés helyétdl eltéré helyen latja el a feladatat, az ott
felmeriilé reprezentacio jellegli koltségek (vendéglatas, utazas, szallaskoltség) az Szja tv. 3. § 10-13.
pontja szerinti hivatali, tizleti utazasnak mindsiilnek.

4. Az Egyetemmel munkaviszonyban allo, vagy az eseményhez, rendezvényhez kapcsolodo feladatok
ellatasaban részt vevo (munkat végzd) személyek részére az utazas €s a szallas Egyetem altal viselt
koltsége az Szja tv. 7. § (1) bekezdés g) pontja alapjan az addalapba nem tartozo, a jovedelem
kiszamitasanal figyelembe nem veendd bevétel.

5. Nem szamit bevételnek az Egyetem altal elrendelt hivatalos célu belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetés
esetén
a.) a maganszemélynek elélegként adott hivatali, iizleti utazas esetén az utazasra, a szallas dijara
szolgald osszeg, amellyel szemben a maganszemély az Egyetem részére kozvetleniil koteles
bizonylattal elszamolni,
b.) vagy amennyiben a kiadast a maganszemély elSlegezi meg, a kiadas bizonylattal vald
elszdmolasa alapjan a maganszemély részére torténd, Egyetem altali utdlagos megtéritése.

6. Egyéb, az addalapba nem tartozo, illetdleg koltségnek nem szamito tételek elszamolasa az Szja tv. 7. §
(1) bekezdés q), r) s) pontja szerint térténik.

7. Az egyetemmel foglalkoztatisra iranyuld jogviszonyban all6 maganszemélyek vendéglatassal
Osszefiiggd koltségei egyes meghatarozott juttatasnak mindsiilnek (a hivatali, tzleti utazashoz
kapcsolodo étkezés vagy mas szolgaltatas révén a maganszemélynek juttatott adokoteles jovedelem,
Szja tv. 70. § (1) bekezdés a) pont).

8. Reprezentacios koltségnek mindsiilnek, azaz elfogadhatoak:
a. az olyan munkaértekezletek, események, amelyen kiilonb6z6 egységek képviseldi vesznek
részt, vagy
b. mas intézményekkel k6zosen tartott egyeztetések,
C. az adott szakmat ¢érintd rendezvények, fogadasok konferencidk, konzultaciok,
tovabbképzések, stb.

9. A reprezentacioé esetei lehetnek igy kiilondsen
a. a bels6 egyetemi értekezletekhez, szakmai megbeszélésekhez, konferencidkhoz,
tovabbképzésekhez kapcsolodd vendéglatas,
b. nem csak az Egyetem dolgozoi részvételével tartott targyalashoz, egyeztetéshez kapcsolddod
vendéglatas,
c. sajtotajéekoztatoval kapcsolatos vendéglatas,
munkaebédeken, munkavacsordkon a felszolgalt étel ¢és ital,
e. elézoekben felsorolt a vendéglatashoz kapcsolodo utazas és szallas, valamint az egyéb
szabadid6s program,
f. kizarolag a vendégek fogadasahoz kapcsolodo fogyasztasi cikkek vasarlasa.

e
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10. Az elfogadhatosag elsddleges feltétele az Egyetem hivatali, szakmai tevékenységével valo
Osszefiiggés megléte, illetve a rendezvény, esemény tekintetében a rendeltetésszerli joggyakorlas
megallapithatosaga.

11. A reprezentacionak nem része az iizleti, hivatalos kapcsolatok keretében, vagy rendezvényekhez,
eseményekhez kapcsoloddan adott ajandék, targy, amelyre az iizleti ajandékra vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni.

12. Amennyiben a rendezvény nem felel meg a reprezentacido fogalmanak — mert példaul céljat,
helyszinét, idétartamat stb. tekintve nagyobb mértékben a vendéglatasrol, a szabadidd eltoltéséral,
nem pedig az Egyetem tevékenységével Osszefliggd hivatali, szakmai eseményr6l szol —, akkor a
vendéglatas és a szabadidéprogram koltsége az Szja tv. 70. § szerinti juttatasként, a reprezentacioval
azonos modon adozik (egyidejlileg tobb maganszemély részvételével szervezett rendezvény, esemény
alkalmaval nyujtott vendéglatas és mas szolgaltatas koltsége).

13. Az Szja tv. 1. szama mellékletének 4.7. c) pontja alapjan adémentes két- és tobboldalti nemzetkozi
megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unids €s hazai koltségvetési forrdsbol finanszirozott
nemzetkdzi oktatasi, képzési, kutatasfejlesztési és kulturdlis mobilitasi programok keretében belfoldi
¢s kiilfoldi maganszemélyek részére folyodsitott 6sztondij, egyéb juttatas, nytjtott kedvezmény.

14. A Szja tv. 1. szamu mellékletének 8.43. alpontja alapjan adomentes a hallgatok, didkok, oktatok széles
kore szamara koznevelési vagy felsdoktatasi intézmény altal mikodési korében meghirdetett
rendezvény — ideértve a kozoOsségépitd, hagyomany6rzé rendezvényeket is — keretében nytjtott
szolgaltatds, tovabbd a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékat meg nem haladé mértékben
biztositott vendéglatas, a juttatas idépontjatol fiiggetleniil, akkor is, ha a rendezvényen a tanulokon,
hallgatokon, tanarokon, oktatokon kiviil mas személy is részt vehet.

15. A reprezentaciohoz kothetd kiadasok mindsitésekor a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett a
mindenkor hatalyos Szja térvény az iranyado.

Az Egyetem iizleti ajandékkal kapcsolatos kiadasai

16. Az Egyetem részérdl adott iizleti ajandék lehet:
a. térités nélkiil vagy kedvezményesen adott termék,
b. térités nélkiil vagy kedvezményesen nyujtott szolgaltatas,
c. térités nélkiil vagy kedvezményesen adott utalvany.

17. Az Egyetem részérdl az ajandékozas esetei kiillondsen a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara
torténd ajandékozas.

18. Az egyes ajandékoknal lehetGség szerint az Egyetem presztizsét, kiildetését kihangsulyozd olyan
ajandéktargy valasztasa javasolt, amely az Egyetem nevét vagy cimerét is viseli.

A reprezentacio és az iuizleti ajandék ado-és jarulékfizetési kotelezettsége

19. Az Egyetemet terheld ado- és jarulékfizetési kotelezettségek meghatarozasa soran az ado alapja a
reprezentacié és uzleti ajandék altalanos forgalmi addval ndvelt beszerzési értékének Szja torvény
szerinti mértéke.

20. Az Egyetemet az ad6 alapja utan a hatalyos mértékii személyi jovedelemado és szocialis hozzajarulasi
ado terheli.
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Az adok és jarulékok megfizetése

21. A béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasokat terhel6 adéd témaszamokhoz
torténd rendelése a kotelezettségvallalaskor meghatarozott gazdasagi esemény koddal torténik.

22. A kotelezettségvallalo felelossége gondoskodni a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes
meghatarozott juttatasokat terheld adok fedezetérdl.

23. A juttatasokat terheld kozterheket a juttatast kovetd ho 12. napjaig kell bevallani és megfizetni.

A reprezentacioval és az iizleti ajandékkal kapcsolatos jogkorok

24. Osszegiik tervezése évente, az intézményi koltségvetés elfogadasaval egyidejiileg keriil
meghatarozasra.

25. Az Szja torvény szerinti reprezentacidé és iizleti ajandék kiadasait személyi juttatdsok rovaton
sziikséges elszamolni.

26. Az Egyetem reprezentacios kiadasainak elszaimolhatdsagarol az adott keret felett rendelkezési joggal
bird kotelezettségvallald dont.

27. Az utalvanyozasi jogkoroket az Egyetem Szerzodéskotési és Kotelezettségvallaldsi Szabalyzata
tartalmazza.

I1l. Nyilvantartasi szabalyok

1. A reprezentaci6 és az lizleti ajandék kiadasaival kapcsolatos nyilvantartasok kotelezo tartalmi elemére
vonatkozoan jogszabalyi eldiras nincs, a nyilvantartassal kapcsolatos alapvetd kovetelményeket jelen
Szabalyzat tartalmazza.

2. Az Szja tv. 3. § 26. pontja szerint, ha a juttatisra vonatkozd dokumentumok ¢és koriilmények
(szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartozkodasi hely és idd, a tényleges szakmai, illetve
hitéleti program és a szabadidOprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerii
joggyakorlas sérelme akar kozvetve is megallapithatd, akkor nem lehet a koltséget reprezentacios
koltségnek tekinteni. Alapvetd elvaras a dokumentumokkal kapcsolatban, hogy az alapjan ne legyen
megkérddjelezhetd a reprezentacios koltség valos tartalma.

3. A reprezentacidos kiadasokrdl, iizleti ajandékokrol szold szamlak esetében az utalvanyozasi
rendelkezéshez és a mellékelt nyilvantartasbol egyértelmiien kimutathaténak kell lennie, hogy
reprezentaciorol, ajandékozasrol van szo6. Az utalvanyozasi rendelkezéssel ellatott szamlahoz csatolni
sziikséges a kiadasokat aldtimasztdé dokumentaciot.

4. A reprezentaciot €s iizleti ajandékot alatdmasztd dokumentaciok tartalmaval kapcsolatban a kovetkezd
alapvetd kovetelmények vannak érvényben:
a. a dokumentumok alapjan kizarhaté a nem rendeltetésszeri joggyakorlas a reprezentacios
koltségek, iizleti ajandékok elszamolasa soran,
b. a reprezentacidos kiadasokrol, iizleti ajandékokrol szolo szamlabol, a kapcsolodod
utalvanyrendeletbdl, mellékelt nyilvantartasokbol egyértelmiien kitlinik, hogy a koltség az
Egyetem hivatali, szakmai tevékenységével Osszefiiggd, az Szja tv. 3. § 26. és 27. pontja
szerinti eseményhez, szolgaltatdshoz kapcsolodik,
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€. azelbz6 pontban emlitett kovetelmény teljesitését segitik el6 a kdvetkez6é dokumentumok:
= nyilatkozat arrél, hogy szakmai, hivatali vagy egyéb szabadidds eseményr6l volt szo,
= reprezentacids esemény, az ajandékozasi alkalom pontos megnevezése, idopontjanak
feltiintetése,
= a rendezvény, esemény meghivoja, programja, a megvaldsulast alatimasztd szakmai
beszamolo,
= zartkorii reprezentacios esemény esetén a résztvevok névsora (pl. jelenléti iv), illetve
olyan szakmai rendezvény esetén, ahol a résztvevok az eldadas szakmai anyagat —
jegyzet, toll, a szakmai anyagot tartalmazé adathordozo, stb. — megkapjak, az atvételt
is igazolo, alairassal ellatott jelenléti lista (amelybdl azonosithatd, hogy a résztvevo
egyetemi dolgozo vagy ,.kiils6s” vendég),
= nyilatkozat arrél, hogy mely személyeknek van 6nkéntes szerzédése,
= nyilatkozat arrol, ha az Eurdpai Unid valamely pénziigyi alapja vagy az Eurdpai Unid
valamely pénziigyi alapja és az allamhéztartas valamely alrendszerének koltségvetése
terhére elnyert tamogatashoz kapcsolddik a szolgaltatas,
= {izleti ajandék esetén
1. az ajandék atvételérdl szolo nyilatkozat, amely tartalmazza az ajandékozasi
alkalom, esemény megnevezését, datumat, az ajandéktargy megnevezését
(utalvany esetén annak sorszamat), értékét, az ajandékozott nevét,
addazonositd szamat (kiilfoldi esetén utlevélszamat), alairasat, vagy
2. feljegyzés, amely tartalmazza az ajandékozasi alkalom, esemény
megnevezését, datumat, az ajandéktargy megnevezését (utalvany esetén
annak sorszamat), értékét, az ajandékozott(ak) nevét, illetve a feljegyzés
valddisagaért felel0s nevét, alairasat,
= nyilatkozat arrél, hogy az ado6 és szocho megfizetése milyen témaszambol torténjék,
d. a nyilvantartasokat és a hozza kapcsolédo bizonylatokat ugy kell kezelni, hogy azokbol az
eléviilési idén beliil, utolag is megallapithatd legyen a koltség valds tartalma, a kapcsolodo
adokotelezettségek.

5. A reprezentacio és iizleti ajandék nyilvantartasa a kotelezettségvallalok és a szervezeti egységek
adatszolgaltatasa (dokumentéciok) alapjan, a gazdalkodasi tigyviteli rendszerben torténik meg. Ez
képezi az alapjat az adok elszamolasanak és fizetésének, valamint az adohatosagi ellenérzésnek.

1V. Zaro rendelkezések

1. A jelen Szabalyzat 2021. év november hé 1. napjan Iép hatalyba. Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2021.
év oktober hoé 25. napjan hozott SZ-20-111/2021/2022. (X.25.) szamu hatarozataval elfogadta.
Rendelkezéseit a folyamatban 1évo tigyekben is alkalmazni kell. A Szabalyzat a kovetkezd linken
érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok.

2. A jelen Szabdlyzat a 2019. junius 24. napjan hatilyba Iépett Szegedi Tudomanyegyetem
Reprezentacios Kiadasainak Szabalyzatat, valamint jelen Szabalyzathoz kapcsolodd modositasok
2021. oktober 25. napjan lezart, hatalyos szovegét tartalmazza egységes szerkezetben.

Kelt.: Szegeden, 2021. év oktdber ho 25. napjan

Dr. Rovo Laszl6 s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar
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