
112015. (II. 26.) sz. Dékáni Utasítás
a Bölcsészettudományi Kar tanulmányi szerződéseinek nyilvántartásáról

Figyelemmel arra, hogy a Szegedi Tudományegyetem (továbbiakban: SZTE) rektora 2015.
január 29. napján kelt levelében az SZTE Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban:
SZMSZ) Második Rész, III. Fejezet 23. pontjában meghatározott általános
utasításilintézkedési jogköre keretében a karok vezetőit - belső ellenőri kezdeményezésre - az
alkalmazottakkal kötendő tanulmányi szerződések vonatkozásában dékáni utasítás kiadására
hívta fel,

az SZTE BTK Dékánjaként az SZTE SZMSZ Második Rész, IV. Fejezet 8. pontjában foglalt
felhatalmazás alapján az alábbiak szerint rendelkezem:

1. Bármely alkalmazottal kötendő tanulmányi szerződés során szigorúan be kell tartani az
SZTE mindenkori kötelezettségvállalási szabályait. Ezek maradéktalan érvényre juttatása
érdekében a szerződések tervezeteit előzetesen el kell juttatni a Dékán részére, akinek előzetes
engedélye a szerződések megkötésének feltétele.
Felelősök: az SZTE BTK intézet- és tanszékvezetői, hivatalvezetői.

2. Az ellenjegyzést, a kancellári egyetértő jognyilatkozatot és a kötelezettségvállalást egyaránt
talialmazó szerződéseket 8 munkanapon belül el kell juttatni a Dékán részére.
Felelősök: az SZTE BTK intézet- és tanszékvezetői, hivatalvezetői.

3. A beérkezett tanulmányi szerződéseket azok egységes egyetemi nyilvántartásának
megteremtése érdekében az SZTE BTK Dékáni Hivatala 8 munkanapon belül eljuttat ja az
SZTE GMF Személyügyi Szolgáltató Irodájába.
Felelős: az SZTE BTK Dékáni Hivatalának vezetője.

4. A hatálybalépést megelőzően kötött, de még nem teljesített tanulmányi szerződéseket -
amennyiben azokat nem a Dékán kötötte - 2015. március 31. napjáig kell a Dékán részére
megküldeni, aki azok továbbításáról a 3. pontban foglaltak szerint gondoskodik.
Felelősök: az SZTE BTK intézet- és tanszékvezetői, hivatalvezetői.
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